滁州市档案局行政权力运行流程图
行政处罚类运行流程图

对丢失属于国家所有的档案等五类行为的处罚















承办机构：市委办公室档案管理科

服务电话：0550-3030950     监督电话：0550-3820207

其他权力类运行流程图
2.重点建设工程和重大科学技术研究项目形成的档案验收










承办机构：市委办公室档案管理科

服务电话：0550-3030950    监督电话：0550-3820207

3.对将公务活动中形成的应当归档的文件、资料据为己有，拒绝交档案机构、档案工作人员归档等六项行为，责令限期改正










承办机构：市委办公室档案管理科

服务电话：0550-3030950     监督电话：0550-3820207

4.对擅自设置档案馆，擅自从事档案鉴定、评估活动，未按国家规定办理档案登记的行为，责令限期改正

承办机构：市委办公室档案管理科

服务电话：0550-3030950

监督电话：0550-3820207

5.违反《中华人民共和国档案法》和《中华人民共和国档案法实施办法》，造成档案损失的，责令赔偿损失

承办机构：市委办公室档案管理科

服务电话：0550-3030950   监督电话：0550-3820207
6.档案执法监督检查

承办机构：市委办公室档案管理科

服务电话：0550-3030950    监督电话：0550-3820207

7.销毁国有企业资产与产权变动档案备案


承办机构：市委办公室档案管理科

服务电话：0550-3030950    监督电话：0550-3820207
两名及以上执法人员执法，出示执法证件








调查违法事实，收集有关证据





口头或书面向当事人告知作出行政处罚决定的事实、理由、依据及行政处罚意见，并告知当事人有进行陈述、申辩的权利








填制《行政处罚（当场）决定书》交当事人





向单位报告处罚情况，结案，归档





工作人员将合格证和验收意见等材料邮寄给申请人。





复查后仍不合格的，不予发证。











验收合格的，将验收过程材料及验收意见报局领导批准，填写《重大建设（科研）项目档案合格证》。








申请人向市档案局提出项目档案验收申请。





工作人员对申请材料


进行初审。





组织验收组实地验收，形成验收意见。








验收不合格的，提出整改意见，限期整改，并进行复查。





申请人向市档案局提出项目档案验收申请。





工作人员对申请材料


进行初审。





材料不齐全或不符合法定形式的，当场告知需要补齐补正的所有材料。








材料齐全、符合法定形式，或按要求提交全部补正申请材料的，当场受理。








组织验收组实地验收，形成验收意见。








验收不合格的，提出整改意见，限期整改，并进行复查。





整改到位的，不再对相关责任人员提出行政处分的建议或对有关单位进行通报。





整改不到位的，对相关责任人员提出行政处分的建议或对有关单位进行通报，并责令继续整改。








发现将公务活动中形成的应当归档的文件、资料据为己有，拒绝交档案机构、档案工作人员归档等六项行为。





开展调查，收集证据，形成调查报告及处理意见。





将调查报告及处理意见报局领导审批，形成责令限期改正通知书。





向有关单位送达责令限期改正通知书。








限改期满后，对有关单位整改情况进行复查。





发现将公务活动中形成的应当归档的文件、资料据为己有，拒绝交档案机构、档案工作人员归档等六项行为。





开展调查，收集证据，形成调查报告及处理意见。





将调查报告及处理意见报局领导审批，形成责令限期改正通知书。





向有关单位送达责令限期改正通知书。








限改期满后，对有关单位整改情况进行复查。





发现擅自设置档案馆等违法行为。





开展调查，收集证据，形成调查报告及处理意见。





将调查报告及处理意见报局领导审批，形成责令限期改正通知书。





向有关单位送达责令限期改正通知书。








整改到位的，不再对相关责任人员提出行政处分的建议或对有关单位进行通报。





整改不到位的，对相关责任人员提出行政处分的建议或对有关单位进行通报，并责令继续整改。








限改期满后，对有关单位整改情况进行复查。





档案馆与当事人之间因档案损失赔偿纠纷，向市档案局提出裁决申请。








同意受理的，自收到申请之日起5个工作日内，向当事双方分别送达受理通知书、裁决申请书副本、答辩书。








正确履行，结案归档。





不同意受理的，告知申请人不予受理原因，并于5个工作日内书面通知申请人。





当事人对决定提出服从或不服从的意见。





工作人员对申请材料进行初审后，报局领导审批。








市档案局进行调解。





接受调解，提出方案。





同意调解方案，达成调解协议。





不接受调解的，市档案局作出责令赔偿损失决定。





不接受调解方案的，市档案局作出责令赔偿损失决定。





当事人对市档案局责令赔偿损失决定不服的，可向有关机关提出行政复议，也可直接向人民法院提起行政诉讼。








当事人服从决定，是否正确履行。





没有正确履行，市档案局依法向人民法院申请强制执行。





对机关、企事业单位定期或不定期开展档案执法监督检查。





档案违法情节严重的，经集体研究提出整改建议，报局领导审定。





制发《责令整改通知书》，送达被检查单位。





被检查单位根据要求限期整改。





发现被检查单位存在档案违法行为。





对被检查单位整改情况进行验收,对验收不合格单位进行通报。





档案违法情节轻微的，告知存在问题，要求被检查单位限期改正。








整改到位的，不再对相关责任人员提出行政处分的建议或对有关单位进行通报。





整改不到位的，对相关责任人员提出行政处分的建议或对有关单位进行通报，并责令继续整改。





限改期满后，对有关单位整改情况进行复查。





材料齐全、符合法定形式，或按要求提交全部补正申请材料的，当场受理。








申请人向市档案局提出销毁国有企业资产与产权变动档案备案申请。





工作人员对申请材料


进行初审。





材料不齐全或不符合法定形式的，当场告知需要补齐补正的所有材料。








进行备案










